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0. Conceptes bàsics 

Aspectes generals per al bon ús de l’Editor de projectes: 

a) Recomanem l’ús de Google Chrome (en el seu defecte,  la versió 11 d’Internet Explorer). 

b) Capçalera. 

         

A la capçalera hi trobareu els enllaços: 

- Inici: per tornar al menú inicial  

- El vostre centre  

- Ajuda: per descarregar o obrir  els documents d’ajuda  

- Surt: per tancar la sessió a l’Editor de projectes 

c) Recordeu desar sempre al passar de pantalla.  

 

 
Sempre! 
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1. Accés 

Per accedir a l’editor de projectes haureu d’anar a la pàgina principal del web d’Escoles + Sostenibles 

(www.barcelona.cat/escolessostenibles) a la banda esquerra: 

 

 

 

http://www.barcelona.cat/escolessostenibles
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L’usuari és el vostre CODI DE CENTRE (080...) i la contrasenya és la mateixa que us vam facilitar des de la secretaria 

d’Escoles+Sostenibles (i que ja utilitzàveu per l’antiga eina). En el cas que no tingueu aquesta dada poseu-vos en 

contacte amb nosaltres a escolessostenibles@bcn.cat i us la facilitarem. 

 

2. Inici  

 

La pantalla inicial de l’Editor de projectes us permet accedir a l’històric de documents, on trobareu els pdf dels 

projectes i memòries d’altres cursos, així com tots els arxius que heu anat adjuntant al llarg dels cursos. També 

trobareu les opcions per iniciar/editar el projecte per al curs vinent.  

Un cop hàgiu redactat i tancat el projecte definitiu, hi apareixerà l’opció per iniciar/editar la memòria.  

 

 

 

 

 

Si és la primera vegada que accediu a l’opció d’editar el projecte nou, apareix una pantalla amb les instruccions per 

redactar un projecte. Aquestes instruccions també es podran descarregar a través de l’enllaç de l’ajuda de l’editor.   

En aquesta mateixa pantalla haureu d’escollir la modalitat de projecte i el curs corresponent, i després d’haver llegit 

i entès les instruccions, acceptar que ho heu fet. Aquesta pantalla no tornarà a aparèixer més durant la redacció del 

projecte. 

 

mailto:escolessostenibles@bcn.cat
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Si és la primera vegada que accediu a l’opció d’editar el projecte nou, apareix una pantalla amb les instruccions per 

redactar un projecte. Aquestes instruccions també es podran descarregar a través de l’enllaç de l’ajuda de l’editor. 

En aquesta mateixa pantalla haureu d’escollir la modalitat de projecte i el curs corresponent, i després d’haver llegit 

i entès les instruccions, acceptar que ho heu fet. Aquesta pantalla no tornarà a aparèixer més durant la redacció del 

projecte.  

 

 

  
Aquí podreu escollir: 

- Inici o millora 
- Continuïtat 
- Triennal 
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3. El PROJECTE del curs 

Després d’haver acceptat que heu llegit i entès les instruccions, passareu al menú del projecte.    

 

En aquesta pantalla hi veureu els tres apartats que caldrà omplir. (Atenció! Els projectes amb modalitat de 

continuïtat no han d’omplir el subapartat 3.1 Explicació del projecte). A més, també hi trobareu tres eines:  

 Accedir al gestor de fitxers (on hi trobareu els pdf dels projectes i memòries d’altres cursos, així com tots els 

arxius que heu anat adjuntant al llarg dels cursos). Trobareu la mateixa pantalla que accedint des de 

l’Històric de documents. 

 L’opció de generar un pdf esborrany del projecte. 

 L’opció de tancar el projecte i generar un pdf definitiu per a la seva presentació a Escoles + Sostenibles. 

ATENCIÓ: Un cop es fa el pdf del projecte definitiu per presentar-lo a Escoles + Sostenibles, aquest ja no es podrà 

modificar més. Tots els canvis que s’esdevinguin s’hauran d’explicar o apuntar a la memòria.  

A l’iniciar un projecte veureu que cada apartat té una etiqueta “NO COMENÇAT”. A mesura que aneu omplint-los us 

apareixerà l’etiqueta “EN CURS D’EDICIÓ”. 
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Us podeu moure per les pantalles fent servir el menú lateral. Aquest desplega els subapartats en funció del punt en 

el que us trobeu i permet moure-us-hi amb llibertat.  

 

 

Cada vegada que us mogueu mitjançant el menú lateral, us apareixerà una pantalla d’avís en la que us recorda que 

cal desar els canvis. En cas que hàgiu desat tot allò que hàgiu escrit, podem seguir i sortir de la pàgina (per anar a la 

pàgina que vulgueu). En cas que NO hàgiu desat, podeu cancel·lar per desar correctament els canvis. 

 
Amb Google Chrome                                                                                                             Amb Internet Explorer 

 

 

 

APARTAT 

Sub- apartats 

APARTAT 
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A l’inici de cada apartat us apareixerà una pantalla amb algunes indicacions. Cal llegir-les i passar a la pàgina següent. 

 

Després d’omplir cada una de les pantalles, cal que cliqueu a DESAR.  

 

 

Apareixerà a la mateixa pantalla, un missatge al centre com el següent: 

 

 

Ja podeu passar de pantalla tancant el missatge i fent clic a PÀGINA SEGÜENT.  

A l’última pantalla de cada apartat no apareix el botó PANTALLA SEGÜENT. Cal que feu clic a DESAR i que us mogueu 

al següent apartat mitjançant el menú lateral. 
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A cada pantalla també hi trobareu un botó d’Ajuda (al costat del títol de l’apartat) que us mostrarà l’ajuda específica 

per a aquell apartat o pregunta.  

 

 

En qualsevol moment podeu tornar al MENÚ DE PROJECTE, per tal d’accedir a les EINES, a través del qual es pot 

Generar el pdf esborrany o Tancar i generar el PDF definitiu. 
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a. El pdf de l’esborrany del projecte  

 

 

En qualsevol moment podeu crear el pdf de l’esborrany del projecte. Aquest us servirà per veure si us sembla bé el 

que heu escrit, per compartir-lo amb els companys, com a document de treball... Podeu clicar aquesta opció tantes 

vegades com vulgueu i el contingut s’anirà actualitzant en la mesura que aneu fent modificacions. 
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b. El pdf del projecte DEFINITIU 

 

Quan estigueu segurs que ja teniu el document definitiu, cliqueu l’opció Tancar i generar un projecte per a la seva 

presentació. 

ATENCIÓ!: Un cop es fa el pdf del projecte definitiu per presentar-lo a Escoles + Sostenibles, aquest ja no es podrà 

modificar més. Tots els canvis que s’esdevinguin s’hauran d’explicar o apuntar a la memòria.  

Aquesta opció guarda el projecte definitiu, el projecte tal com es presenta a la secretaria d’Escoles + Sostenibles i per 

tant aquest serà el que cal presentar per formar part del programa i sol·licitar l’ajut econòmic, si es vol. 

Apareixerà una finestra que revisarà si s’han omplert tots els camps necessaris; si tot està correcte, us permetrà fer 

el pdf. Cal recordar que aquesta opció no es podrà repetir. Si esteu segurs que ja no voleu fer-hi cap més canvi, 

cliqueu “D’acord”. 
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Els pdf generats es podran consultar a l’Històric de projectes, memòries i documents del menú inicial: 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

També s’hi accedeix des de les EINES:  
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Aquests documents es podran consultar sempre que es vulgui clicant damunt l’enllaç. 
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4. La MEMÒRIA del projecte 

Un cop hagueu tancat i presentat un projecte, apareixerà el menú per a redactar una memòria. 

 

Quan accediu a la memòria trobareu la següent pantalla, en la que hi ha, primer de tot, unes instruccions: 

 

El funcionament és el mateix que per editar un projecte. 

Els apartats 1 i 2 tindran ja per defecte la informació que vau omplir en el moment de redactar el projecte. Es tracta 

doncs de revisar els apartats 1.1., 1.2., 1.3. i 2. i annexar les evidències necessàries que il·lustrin les iniciatives 

impulsades. En l’apartat 3 és on haureu de redactar l’avaluació del vostre projecte.  


